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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2024, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024.

REGULAMENTA O SISTEMA DE CREDENCIAMENTO DE PRESTADORES DE SERVICOS NA AREA DA
ARTE E CULTURA EM ACOES PROMOVIDAS PELA FUNDACAO CULTURAL DO ESTADO DO PARA -
FCP.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO CULTURAL DO ESTADO DO PARA-FCP no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei 5.322, de 26 de julho de 1986, alterada pela Lei 6.576, de 3 de setembro de 2003, alterada pela Lei
8.096, de 1° de janeiro de 2015, publicada no D.O.E. n° 32.798, de 01 de janeiro de 2015, fls.35,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a presente Instrucdo Normativa com vistas a regular o Credenciamento de prestadores de servi¢cos como
oficineiros, monitores, instrutores e palestrantes, na area da arte e cultura, em acgdes referentes a oficinas,
workshops e palestras, presenciais e virtuais, promovidas pela Fundacao Cultural do Estado do Para - FCP.

Paragrafo Primeiro — O Credenciamento previsto no caput deste artigo devera ser promovido mediante Edital, o qual
podera prever suas regras proprias, desde que observadas as disposi¢cdes contidas nesta
Instrucdo Normativa e demais legislacdo correlata.

Paragrafo Segundo — Para os casos especificos de servigos técnicos profissionais especializados, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, mediante as devidas justificativas
técnicas, podera ser efetivada a contratacdo direta por Inexigibilidade de Licitagdo, amparado no
nos termos do caput do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021. Com isso, 0s processos deverdo ser
formalizados com todos os requisitos, procedimentos técnicos, administrativos e normativos
inerentes a espécie de contratacdo, 79 da Lei n® 14.133/2021 e Decreto 11.878, de 09/01/2024

Art. 2°. Serd efetivado o processo de Credenciamento conforme a demanda e programacdo, e serdo efetivados 0s
instrumentos de contrato, ou outro instrumento equivalente, entre a Administragdo e a Pessoa Fisica ou
Micro Empreendedor Individual - MEI, com a prerrogativa de exercer atividades materiais ou técnicas, em
carater instrumental ou de colaboragdo com o poder publico, a titulo oneroso.

Paragrafo Unico - Para fins desta Instrucdo Normativa, consideram-se:

a) Credenciamento: é um procedimento de cadastro geral de todos os interessados, o qual a Administragdo
Publica convoca os interessados em prestar servigos para que, preenchendo 0s requisitos necessarios,
credenciem-se junto ao 6rgdo para executar o objeto, de acordo com as necessidades do Orgdo. Amolda-se
como hipétese de inexigibilidade de licitac&o, prevista no art. 74 da Lei n® 14.133/2021, caracterizada pela
inviabilidade de competicdo em razdo da natureza do servico a ser prestado e da ampla quantidade de
prestadores aptos a fazé-lo em mesmo nivel, prego e condic¢Bes, ndo havendo critério subjetivo razoavel passivel
de distinguir aqueles que preencham os requisitos minimos (ndo h& selecdo/concorréncia). O presente
credenciamento possibilita a contratacdo de todos os interessados que preencham as condigdes minimas
estipuladas, até o limite dos recursos orcamentarios disponibilizados, além de ser mais viavel economicamente,
pois o valor a ser pago pela prestacdo do servico ja esta previamente estabelecido pela propria Administracéo,
superando a dificuldade de pesquisa de mercado para determinado objeto.

b) Oficina: aulas praticas em educacdo ndo formal com conhecimentos e procedimentos complementares de
formacdo geral e/ou técnica em diversas linguagens artisticas, especialmente na area da arte e oficio, consistindo
no detalhamento de determinado assunto ou conjunto de temas com o foco de “treinar” ou “ensinar a fazer”;
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¢) Workshop: atividade didatica e educativa com carater de treinamento e/ou aprofundamento objetivando
aprofundar a discussdo sobre determinada area de expertise, fomentando a reflexdo no grupo e a aplicagéo de
atividade prética;

d) Palestra: apresentacdo oral formal, perante uma plateia, de uma comunicacdo sobre um tema considerado
importante ou pertinente na &rea da arte e cultura;

Art. 3°. A remuneragao pelos servigos obedece ao estabelecido no Anexo Il desta Instrugcdo Normativa.

Art. 4° Os interessados poderdo efetuar gratuitamente a sua inscricdo ao credenciamento, somente pela internet, e
através do preenchimento de todas as informagdes obrigatdrias da “Ficha de Inscrigdo”, conforme Anexo | desta
Instrucdo Normativa, contendo, indissociavelmente:

I - Indicagéo de linguagem, categoria(s) e subcategoria(s) de atuacdo a que o interessado pretende se credenciar;

Il - Copias digitalizadas da comprovacdo documental em relagdo a qualificacdo pertinente (diplomas, portfélio,
certificados, contratos de prestacdo de servico e declaracdo de capacidade técnica) na(s) linguagem(ns),
categoria(s) e subcategoria(s), sendo que para os quatro ultimos documentos de qualificacdo aqui mencionados
devem ter sido emitidos, no maximo, nos 05 (cinco) anos anteriores a publicacéo do edital.

111 - Se Microempreendedor Individual - MELI:

a) Copia da cédula de Identidade e Inscri¢do no CPF do Microempreendedor Individual;

b) Comprovante de residéncia em nome do Microempreendedor Individual atualizado;

c) Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

d) Certificado de Condicéo de Microempreendedor Individual;

e) Certiddo de regularidade fiscal de natureza tributaria, ndo tributaria, e Divida Ativa da Unido, Estado e Municipio,
inclusive em relacdo as contribuicfes previdenciarias.

f) Certiddo de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, caso o MEI tenha empregado;

g) Portfélio resumido do Microempreendedor Individual;

h) Copia digitalizada de documento emitido por pessoa juridica publica ou privada que demonstre experiéncia prévia
e capacidade técnica na realizacdo de objeto semelhante, nos termos do inciso | deste artigo.

IV - Se Pessoa Fisica - PF:

a) Copia digitalizada e legivel de carteira de identidade e CPF;

b) Cépia digitalizada do cartdo do PIS/PASEP ou NIT ou qualquer documento que demonstre a numeragdo do
mesmo;

c) Copia digitalizada do comprovante de residéncia;

d) Declaragédo do postulante de que possui situagdo regular com a Fazenda Publica Federal, do Estado do Paré e do
Municipio de sua residéncia (as certiddes de regularidade serdo exigidas no ato da contratagdo);

e) Curriculo resumido do proponente;

f) Portfélio resumido dos trabalhos mais recentes (exceto monitores);

g) Copia digitalizada de documento emitido por pessoa juridica publica ou privada que demonstre experiéncia prévia
e capacidade técnica na realizacdo de objeto semelhante, nos termos do inciso | deste artigo.

V - Poderdo ser aceitos como comprovante de endere¢o ou residéncia um dos documentos abaixo, desde que estejam
em nome do interessado:
a) Contas de agua, energia elétrica, telefone (fixo ou movel), fatura de cartdo de crédito, dentre outros;
b) Contrato de aluguel em vigor, com firma do proprietario do imovel, reconhecida em cartorio, acompanhado de
um dos comprovantes de conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone em nome do proprietéario do imével,
c) No caso do comprovante ndo estar em nome do interessado, serd aceita declaracdao do proprietario do imével que
confirme a residéncia, com firma reconhecida em cartério, acompanhada de um dos comprovantes referidos nos
itens anteriores.
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VI - Os documentos anexos a inscricdo deverdo ser apresentados em formato Portable Document Format — PDF e
devem estar legiveis;

VIl - Quando da inscricdo, o interessado preenchera todas as informagdes exigidas na Ficha de Inscricdo com seus
dados pessoais, em especial indicara o(s) municipio(s) paraense(s) no (s) qual (is) se disponibiliza a executar os
servicos a que se credencia e o seu endereco eletrdnico (e-mail), o qual sera meio prioritario para comunicagdes
emitidas pela Administracdo enderecadas ao credenciado;

Paragrafo Primeiro — Podera se admitido mais de um cadastro para 0 mesmo CPF ou CNPJ;
Paragrafo Segundo - Néo se admitird indicagdo de municipio(s) ndo pertencentes ao Estado do Parj;

Paragrafo Terceiro - O interessado que se inscrever na condicdo de Pessoa Fisica, ndo podera realizar um novo
cadastro como Microempreendedor Individual — MEI,

Paragrafo Quarto - O interessado que se inscrever na condi¢do de MEI, ndo poderé realizar um novo cadastro como
Pessoa Fisica.

Art. 5°. O Credenciamento dos cadastrados sera concretizado e formalizado uma vez efetivada a validade documental e
apresentacao legivel de cada documento previsto nesta Instrucdo, assim como depois de constatada a veracidade
e a comprovacao de todas as informacGes exigidas no artigo anterior.

Art. 6°. A convocagao dos prestadores de servigos ocorreré:

I - Mediante a necessidade de realizagdo do objeto pela FCP (oficina, workshop, palestra);

Il — Desde que o credenciamento tenha sido efetivado por meio do envio da Ficha de Inscricdo devidamente
preenchida (indicando a(s) area(s) da arte(s) e cultura pertinente(s)) e demais documentos obrigatérios para o e-
mail informado no respectivo Edital, e constar a inscricdo na Lista dos Credenciados Habilitados que sera
publicada no Diario Oficial do Estado e no site da FCP.

111 — Outras peculiaridades objetivas acerca da execucao do objeto capazes de influir na anélise da melhor maneira de
atender ao interesse publico envolvido no caso concreto, acolhendo critérios de logistica, eficiéncia e
economicidade, tais como critérios geogréficos (municipios indicados no ato de inscrigao).

IV — Verificar se o interessado obteve avaliacdo satisfatdria de execucao de servicos anteriores efetivados junto a esta
FCP para fins desta politica publica.

V — E se ndo h& qualquer outro impedimento de realizacdo de contrato e prestacdo de servi¢go com o poder publico.

Paragrafo Primeiro — A convocacdo dos credenciados observara, dentre outros critérios previstos em edital, o
SORTEIO.

Paragrafo Segundo — Cada credenciado convocado poderd cumular a carga horaria de Palestras, de Workshop e de
Oficinas ao ano, observado o limite individual respectivo de cada atividade, nos termos
estabelecidos no Paragrafo Segundo deste artigo.

Paragrafo Terceiro — A unidade solicitante da FCP deve verificar os cadastros, as documentagdes e apresentar
justificativa fundamentada acerca da realizacdo das oficinas, workshops e palestras, bem como
obedecer a convocacdo dos credenciados consoante disposto no Paragrafo anterior,
considerando a &rea da arte e da cultura.

Paragrafo Quarto — O prazo minimo antecipado de 10 (dez) dias Uteis contados do inicio da execugdo do objeto deve
ser observado pelo setor solicitante para 0 encaminhamento ao ordenador de despesa do pedido
de contratacdo, a fim de que se analise, em tempo habil, a forma de contratacdo possivel e o0s
documentos pertinentes, sob pena de néo autorizagcdo da mesma.

Paragrafo Quinto — Cada processo individual de contratagdo sera aberto com referéncia cruzada ao processo principal
do Edital, informagdo esta que devera constar na capa e no memorando inicial do processo. Deverdo
também estar presentes as vias conferidas com as originais dos documentos inerentes do processo
original do Edital ao processo individual da contratagéo.

Fundag3o Cultural do Estado do Para — FCP. Avenida Gentil Bittencourt n2 650 - FCP - Bairro: Nazaré - CEP: 66.035-340 - Belém / Para / Brasil Pagina3de>5

Identificador de autenticacdo: 8cc7b674-88f2-4dba-ab78-c908915ddf10
N° do Protocolo: 2024/2112836 Anexo/Sequencial: 8 Pagina: 3deb5



N\
“y‘ GOVERNO DO ESTADO DO PARA E N e
SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA P
DO ELTADG DO PARA FUNDACAO CULTURAL DO ESTADO DO PARA Al

Art. 7°. O instrumento de contrato, ou outro documento que o substitua, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/21, deve
ser assinado e publicado ou retirado antes de iniciada a execugéo do objeto.

Art. 8°. A realizacdo do deferimento do Credenciamento ndo gera direito em ser chamado para a prestacdo de servicos.
Esta s6 pode ocorrer conforme: a demanda dos programas e projetos da FCP; a disponibilidade orcamentéria
existente; e o atendimento aos critérios constantes no edital.

Art. 9°. O Credenciamento ou a prestacao de servi¢os ndo gera vinculo trabalhista com o Poder Pablico.

Art. 10°. A FCP cabe manter ampla divulgagio e permanente acesso do registro dos Credenciados ao publico em geral.

O registro dos Credenciados dos anos anteriores serdo considerados habilitados para 0s anos subsequentes, ndo

necessitando de uma nova inscrigdo, mas devendo se manter apto para as futuras contratacoes.

Art. 11° Aplicam-se as relagdes juridicas de que trata esta Instrucdo Normativa as demais disposi¢fes da Lei n°
14.133/2021.

Art. 12° Orientagbes sobre o Credenciamento e cadastro virtual estdo disponiveis no enderego eletrénico
www.fcp.pa.gov.br.

Art. 13°. Os casos omissos desta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Presidéncia da Fundacéo Cultural do Estado
do Para.

Art. 14° O Presidente da Fundacdo Cultural do Estado do Pard podera delegar poderes para que o Diretor da area
finalistica demandante assinar os atos administrativos oriundo do Edital de Credenciamento a que trata esta

Instrucéo.

Art. 15°, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrério.

Belém, 09, de Fevereiro de 2024.

Thiago Farias Miranda
Presidente da Fundag&o Cultural do Estado do Para
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ANEXO |

PARAMETROS PARA PAGAMENTO DE SERVICOS NA AREA DA ARTE & CULTURA
SERVICO - DESCRICAO - UNIDADE - VALOR:

OFICINA - AULAS PRATICAS EM EDUCACAO NAO FORMAL COM CONHECIMENTOS E
PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES DE FORMAGAO GERAL E/OU TECNICA EM
DIVERSAS LINGUAGENS ARTISTICAS, ESPECIALMENTE NA AREA DA ARTE E DO OFiCIO.
CONSISTEM NO DETALHAMENTO DE DETERMINADO ASSUNTO OU CONJUNTO DE
TEMAS COM O FOCO DE “TREINAR” OU “ENSINAR A FAZER”.

VALOR DA HORA - OFICINEIRO - R$ 70,00.

VALOR DA HORA - MONITOR - R$ 35,00.

WORKSHOP - ATIVIDADE DIDATICA E EDUCATIVA COM CARATER DE TREINAMENTO OBJETIVANDO
APROFUNDAR A DISCUSSAO SOBRE TEMAS ESPECIFICOS, MEDIANTE CASOS
PRATICOS. O PUBLICO PARTICIPA INTENSAMENTE COM VISTAS A DETALHAR UM
DETERMINADO ASSUNTO DE MODO MAIS PRATICO. A DINAMICA DA SESSAO DIVIDE-
SE EM 3 (TRES) MOMENTOS: EXPOSICAO, DISCUSSAO EM GRUPOS OU EQUIPE E
CONCLUSAO.

VALOR DA HORA — INSTRUTOR - R$ 140,00.

PALESTRA - APRESENTACAO ORAL FORMAL, DE FORMA SUCINTA, PERANTE UMA PLATEIA, DE UMA
COMUNICACAO SOBRE UM TEMA CONSIDERADO IMPORTANTE OU PERTINENTE NA
AREA DA ARTE E CULTURA.

VALOR DA HORA - PALESTRANTE - R$ 600,00.
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