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ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS — “CARONA”
L1STA DE CONFERENCIA PARA INSTRUCAO DO PROCESSO

A E recomendavel a utilizagdo desta lista de conferéncia em conjunto
com o Manual de Fase Preparatdria e seus anexos

1. ATOS DE PREPARACAO

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

1.1.  Utilizar a Lista de Conferéncia da “Fase
Preparatéria — Licitacao”.

Apo6s a formalizacdo da demanda (itens 1.1 e 1.2 da Lista de

Conferéncia da “Fase Preparatéria — Licitacdo”) e durante a

elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (itens 2.1 a 2.12 da Lista

Art. 72 da Lei n° A L e . ,
de Conferéncia da “Fase Preparatodria — Licitacdo”’), o 6rgao podera

14.133/2021

Art 30 d realizar pesquisa sobre a existéncia de atas de registro de precos 0 Sim

rt. (o] ;. ~

Decreto Estadual compativeis com a demanda. 0 Nio
n° 2.939/2023 Caso seja identificada ata com objeto adequado, utilizar tambem

0s seguintes itens da Lista de Conferéncia da “Fase Preparatoria —
Licitagdo”: [a] Analise de Riscos (3.1. a 3.6); [b] Especificacdao do
Objeto (4.1. a 4.3); [c] Orcamento Estimado (5.1 a 5.8); e [d]
Verificacdo de Disponibilidade Orcamentaria (6.1 a 6.2).

Ap0s, utilizar os itens a seguir.

2. ATOS DE ANALISE DA ATA

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
2.1.  Instruir o processo com coOpias da Ata de 3 sim
Registro de Precos (ARP) e do respectivo edital O Nio
da licitacao com seus anexos.
Art. 86, §2°, da 2.2.  Analisar a compatibilidade do item registrado
14.1L3e;/r‘;021 ~na ata com a neces'sidade‘do orgao aderente. = Sif“
Verificar e atestar que o objeto registrado em ata atende a [J Néo
Art. 30 do demanda identificada nos atos de preparacao.
Decreto Estadual
n° 3.371/2023 2.3. Apresentar justificativa da vantagem da
adesao, inclusive em situagbes de provavel
desabastecimento ou de descontinuidade de S Z'm
ao

servico publico.
A analise de vantagem deve abordar os aspectos financeiro,
logistico, entre outros que permitam a comparacao entre a
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3. PROCEDIMENTO PARA ADESAO

LEGISLACAO

Art. 33 do
Decreto Estadual
n° 3.371/2023

Art. 86, §2°, da
Lei n°
14.133/2021
Arts. 30 e 31 do

Decreto Estadual
n° 3.371/2023

Art. 68 da Lei n°
14.133/2021

Arts. 36 e 39 do

adesdo e a aquisicao pelo procedimento comum aplicavel.

2.4. Demonstrar compatibilidade dos valores
registrados com os valores praticados pelo

mercado.
O valor registrado na ata deve estar abaixo do orcamento
estimado.

AGAO

3.1. Consultar o site www.compraspara.pa.gov.br
sobre a existéncia de ARP do Estado do Para, com
objeto similar.

F vedada a adesdo & ARP gerenciada por érgdo ou entidade

municipal, distrital, federal ou de outros Estados ou consorcios

publicos quando existir ARP do Estado do Para, com possibilidade

de adesdo e mais vantajosa a Administragdo Publica estadual.
CASO O OBJETO SEJA [A] GESTAO DE
ABASTECIMENTO DE UNIDADES VEICULARES; [B]
INTERMEDIACi\O DE BILHETE DE TRANSPORTE DE
PESSOAS; [C] TRANSPORTE INDIVIDUAL DE
PASSAGEIROS EM AREAS METROPOLITANAS; E [D]
SERVICOS DE TELEFONIA:

3.1.1. Consultar a SEPLAD sobre a existéncia de ARP do
Estado do Para, com objeto similar.

3.2. Consultar o fornecedor acerca da viabilidade

do atendimento e comprovar sua aceitacao.

3.3. Apresentar solicitacdo ao o6rgao gerenciador,
contendo  exposicago de  motivos que
fundamentem seu requerimento, indicando o

item requerido e o quantitativo demandado.
3.4.

ApGs a autorizagdo pelo gerenciador, o 6rgdo ndo participante
deve efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até 90
dias, excepcionalmente prorrogavel, observado o prazo de
vigéncia da ata.

3.5.

Comprovar autorizagdo pelo érgao gerenciador.

Analisar os documentos de
apresentados pelo vencedor da ata.

habilitacao

F possivel realizar diligéncia para atualizar documentos cuja

O Sim
1 Nao

ATENDIDO?

0 Sim e foi
encontrada ata

O Sim e nao foi
encontrada ata

O N3o foi
consultado

0 Nao é o caso

O Sim
O Nao

0 O
Z u
5 3

O
4
3

O
2]
3

O

Sim

0 Nao
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Decreto Estadual validade tenha expirado.
n° 2.940/2023 — — - ,

3.6. Verificar a existéncia de san¢do que impeca a
participacdo no pregdao ou a futura
contratacao.

O Sim

A verificacdo deve ser feita por meio de consulta aos seguintes
LI Nao

cadastros: [a] Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF);, [b] Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS); e [c] Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP).

4. ELABORACAO DO CONTRATO

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO? SsEQ.
Arts. 18, VI e25 41,  Utilizar minuta de contrato anexa ao Edital de
§§1° e 3°, da Lei c e
00 14.133/2021 Licitacao da ARP. —
Art. 32 VIII: e 40 A minuta anexa ao Edital de Licitacdo do Registro de Precos deve
I, do Decreto ser preenchida de acordo com a especificacdo do objeto L Néo
Estadual n° constante no processo. As adaptacBes necessarias devem ser
2.939/2023 destacadas para analise juridica.

5. ANALISE JURIDICA

LEGISLAGCAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

5.1.  Elaborar analise juridica.

A analise juridica [a] deve ser feita e aprovada de acordo com o

Art. 53 da Lei n°® Manual de Consultoria Juridica da PGE; e [b] compreende o
14.133/2021 exame da integra do processo, apoiada por esta Lista de
Arts. 39, IX, e Conferéncia.
§2°ed’ Ve Devem ser objeto de detida andlise juridica: [a] os itens desta Lista O Sim
§2°, do Decreto de Conferéncia até o item 4.1 marcados como “n3o atendidos”; e 0 Néo
Estadual n® [b] as adaptacBes a minuta anexa ao Edital da Licitagdo do
2.939/2023

Registro de Precos ja identificadas por quem as fez.

A devolucdo do processo pela consultoria juridica para a
realizacdo da acdo pendente deve ser feita com a indicacdo clara
da pendéncia.

6. ASSINATURA DO CONTRATO

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

. p . ~ [0 Né&o ha
Arts. 90, caput e 6.1. \Verificar a necessidade de prestacdo de L
§1° e 96 da Lei exigéncia de

n° 14.133/2021 garantia contratual pelo futuro contratado. garantia.

Art. 45, caput e A prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servicos e
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§1°, do Decreto fornecimentos deve ser exigida apenas quando prevista no edital. U Sim
Estadual n° ., . N
Se exigivel a garantia contratual, o futuro contratado pode optar 0 Nao
2.940/2023 g 9 P P

por uma das seguintes modalidades: [a] cau¢do em dinheiro ou
em titulos da divida publica; [b] seguro-garantia; [c] fianca
bancéaria; ou [d] titulo de capitalizacéo.

Se escolhido o seguro-garantia, o futuro contratado devera

apresenta-lo no prazo fixado no edital.

6.2. Convocar o vencedor da ata para assinar o
contrato, conforme prazo e condigdes
estabelecidas no edital.

Pode ser solicitada a prorrogacdo do prazo de convocacdo. A
solicitagdo de prorrogacdo devera ser feita antes do fim do prazo
e de forma justificada. Caso o motivo apresentado seja aceito pela [J Néo
Administracdo, o prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1

vez, por periodo igual ao inicialmente concedido.

0 Sim

Antes da assinatura do contrato, as condicbes de habilitacdo
devem ser reconferidas (itens 3.5 e 3.6 desta lista).

7. ATOS DE PUBLICACAO DO CONTRATO

LEGISLAGAO AGCAO ATENDIDO?  SEQ.
7.1. Divulgar o contrato no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP). 0 Sim
A divulgacdo devera ser realizada no prazo de 20 dias Uteis, [ Néo
contado da data de assinatura do contrato.
7.2. Divulgar o extrato do contrato no Diario Oficial
do Estado. 0 Sim
Art. 94, caput, |, ) . ) ) . M N3
§3° da Lei n° A divulgacao devera ser realizada no prazo de 10 dias, contado da ao
14.133/2021 data da assinatura do contrato.
Art. 28, §5°, da 7.3. Divulgar o contrato no sitio eletrénico oficial O Sim
Constituicao do érgéo. ] Nio
Estadual
CASO O OBJETO SEJA OBRA:
74. Divulgar no sitio eletronico oficial do 6rgdo [ Néoéobra
dos quantitativos e dos precos unitarios e
totais. O Sim
[0 Nao

A divulgacdo devera ser realizada no prazo de 25 dias Uteis,
contado da data da assinatura do contrato.
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